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I. Организационно-методический раздел
Цель лабораторной работы – закрепление теоретических знаний и  приобретение практических навыков самостоятельной работы.

Задачами лабораторной работы являются:

· классификация имущества по видам и источникам образования имущества ОАО «Светлана»;

· формирование информации для бухгалтерского баланса организации ОАО «Светлана»;

· документальное оформление хозяйственных операций ОАО «Светлана»;

· отражение информации в системе счетов бухгалтерского учета;
· выявление взаимосвязи синтетического и аналитического учета;

· обобщение данных текущего бухгалтерского учета - составление оборотных ведомостей по счетам синтетического учета, оборотных ведомостей по счетам аналитического учета и шахматной оборотной ведомости по счетам синтетического учета;

· отражение на счетах моделей текущего учета основных хозяйственных процессов: заготовления, производства, продаж.
Место лабораторной работы в профессиональной подготовке 
бакалавров.

Лабораторная работа по бухгалтерскому учету является одной из форм самостоятельной работы студентов, обучающихся по профилям «Управление проектами» и «Государственное и муниципальное управление». Знание основ бухгалтерского учета является залогом успешного изучения финансового учета, управленческого учета, экономического анализа и аудита, финансового менеджмента.
Уровень требований и критерий оценок.
В результате выполнения лабораторной работы студенты должны:

· закрепить знания по организации и ведению бухгалтерского учета на предприятии;

· уметь заполнять формы первичных документов и учетных регистров, бухгалтерскую отчетность, оформлять бухгалтерские записи;

· формирования стоимостную оценку объектов бухгалтерского учета;

· определять финансовый результат деятельности организации;

· рассчитывать показатели для заполнения бухгалтерского баланса.
Итоговая оценка знаний студентов по выполнению лабораторной работы осуществляется по 100-бальной системе и предусматривает два этапа. Первый этап включает выполнение и сдачу письменной лабораторной работы на кафедру; второй – защиту лабораторной работы. Лабораторная работа состоит из двух частей. Предельная сумма баллов за первую часть выполненной лабораторной работы с соблюдением требований составляет 60 баллов; за вторую часть выполненной лабораторной работы – 25 баллов. В ходе защиты лабораторной работы студент может получить 15 баллов.
II. Методические рекомендации по выполнению лабораторной работы.

Лабораторная работа выполняется студентами 2-го курса по направлению «Менеджмент» профили  «Управление проектами» и «Государственное и муниципальное управление» самостоятельно в соответствии с программой дисциплины «Бухгалтерский учет».

Лабораторная работа состоит из двух частей.

В первой части лабораторной работы представлен комплекс задании, включающий последовательно осуществляемые учетные процедуры на примере ОАО «Светлана» станкостроительного завода.
Лабораторная работа предполагает выполнение пяти типовых заданий по одному из двух вариантов.

Студенты, выполняющие первую часть лабораторной работы по исходным данным, должны выполнить пять заданий.

Распределение баллов: задание I-V.
1. произвести классификацию имущества и заполнить таблицы (приложение 1 и 2) (4 баллов).
2. Заполнить форму № 1 «Бухгалтерского баланса». Заполнению подлежат графы «на начало периода» и «на конец периода». (5 баллов).

3. Заполнить первичные документы (6 баллов).

4. Заполнить журнал регистрации хозяйственных операций (23 балла).

5. Оформить счета бухгалтерского учета (8 баллов).

6. Заполнить учетные регистры: кассовую книгу, книгу - покупок, книгу – продаж. Книгу - покупок заполняют студенты, выполняющие первую часть лабораторной работы первого варианта; книгу – продаж заполняют студенты, выполняющие первую часть лабораторной работы второго варианта (5 баллов).

7. Составить оборотную ведомость по синтетическим счетам (5 баллов).

8. Предоставить весь материал ( в том числе с исходными данными) в папке-скросшивателе с прозрачным верхом. Печатать работу – шрифт 14 (4 балла).
Для оформления лабораторной работы использовать формы приложений. Поиск документов, не вошедших в приложения, студенты осуществляют самостоятельно с помощью информационно-справочной программы «Консультант – Плюс» и списка литературы.
Лабораторная работа …. и материалах ОАО «Светлана», основным видом деятельности, которого является производство продукции. Общество имеет цеховую производственную структуру: 
· Цех № 1 выпускает станки МР-24;

· Цех № 2 выпускает станки МТ-24.

Должностные лица ответственные за организацию и ведение бухгалтерского учета на предприятии являются:

Генеральный директор Сидоров Н.П., главный бухгалтер Соколов М.И., кассир Лукашова С.В.

Распределение исходных данных для выполнения заданий производится следующим образом

Студенты, фамилии которых начинаются:

 на букву А, В, Д, Ж, И, Л, Н, П, С, У, Х, Ч, Щ, Ю выполняют первый вариант работы;

        на букву Б, Г, Е, З, К, М, О, Р, Т, Ф, Ц, Ш, Э, Я выполняют второй вариант работы.

Также в работе предусмотрена индивидуальная комбинация условий учетной политики организации по согласованию с преподавателем.
По заданию III «Документирование хозяйственных операций» студенты заполняют документы:
	Наименование документа
	Первая буква фамилии студента

	1
	2

	приходный - кассовый ордер
	А, И, С, Щ

	расходный – кассовый ордер
	Б, К, Т, Э

	авансовый отчет
	В, Л, У, Ю

	платежное поручение
	Г, М, Ф, Я

	счет-фактуру
	Д, Н, Х

	приходный ордер
	Е, О, Ц

	Лимитно-заборная карта 
	Ж, П, Ч

	платежное требование - поручение
	З, Р, Ш


Выполнение второй части лабораторной работы предполагает изучение изменения состава, структуры бухгалтерского баланса под влиянием хозяйственных операций и их влияние на валюту баланса. Для выполнения задания необходим бухгалтерский баланс (ф.№1) реально действующей российской организации, который студент должен взять в интернете.
По каждой статье, имеющей числовое значение, необходимо сформулировать минимум три ситуации (операции), показать их влияние на структуру и «валюту» баланса. Суммы в рублях по операциям установить самостоятельно. Выполнение задания произвести в таблице приложения 8. Составить бухгалтерский баланс по конец отчетного периода.
III. Задания.

Задание I.  «Объекты бухгалтерского учета» предполагает контроль знаний по классификации имущества в двух разделах по видам и источникам его формирования.

Задание  II. «Бухгалтерский баланс» предполагает контроль навыков по составлению  бухгалтерского баланса.

Задание Ш. Документирование хозяйственных операций предполагает подтверждение полученных знаний по оформлению первичных документов: по учету денежных средств, материальных ценностей и расчетов в организации.
Задание IV.  «Счета бухгалтерского учета и двойная запись» предполагает контроль усвоения правил отражения хозяйственных операций на счетах синтетического и аналитического учета.

В этом задании требуется: 
1. Отразить операции в журнале регистрации хозяйственных операций ОАО «Светлана»;
2. Открыть счета синтетического и аналитического учета;

3. Отразить на счетах хозяйственные операции, подсчитать обороты и остатки;

4. Составить оборотные ведомости по счетам синтетического и аналитического учета.

Задание V. «Инвентаризация имущества и финансовых обязательств» предполагает изучение порядка проведения инвентаризации и отражение её результатов в учете.
IV. Исходные данные для выполнения заданий I-IV.
Состав имущества ОАО «Светлана» на 01.01.2010 г.

Вариант 1.

	№ п/п
	Наименование
	Сумма, руб.

	1. 
	Здание аппарата управления
	100.000

	2. 
	Здания производственных цехов
	210.795

	3. 
	Уставный капитал
	2.159.230

	4. 
	Материалы
	23.650

	5. 
	Производственное оборудование цеха № 1
	140000

	6. 
	Производственное оборудование цеха № 2
	160000

	7. 
	Отклонения в стоимости материалов (дебетовое сальдо)
	4000

	8. 
	Затраты в незавершенном производстве
	144254

	9. 
	Готовая продукция на складе
	258500

	10. 
	Касса
	100

	11. 
	Расчетные счета
	1.875.005

	12. 
	Амортизация основных средств
	76000

	13. 
	Задолженность покупателей за отгруженную продукцию
	205200

	14. 
	Задолженность перед поставщиками и подрядчиками
	209180

	15. 
	Долгосрочные займы
	137550

	16. 
	Задолженность подотчетных лиц
	185

	17. 
	Задолженность перед работниками по оплате труда
	125280

	18. 
	Расходы будущих периодов
	300

	19. 
	Задолженность по налогам и сборам
	57517

	20. 
	Задолженность перед государственными внебюджетными фондами
	32573

	21. 
	Резервы предстоящих расходов
	15004

	22. 
	Резервный капитал
	117355

	23. 
	Нераспределенная прибыль
	260700


Вариант № 2.
	№ п/п
	Наименование
	Сумма, руб.

	1. 
	Недостроенное здание аппарата управления
	93400

	2. 
	Материалы
	143600

	3. 
	Производственное оборудование цеха № 1
	180000

	4. 
	Производственное оборудование цеха № 2
	120000

	5. 
	Здание производственного цеха № 1
	210795

	6. 
	Здание производственного цеха № 2
	200000

	7. 
	Уставный капитал
	2250000

	8. 
	Затраты в незавершенном производстве
	50254

	9. 
	Готовая продукция на складе
	61000

	10. 
	Касса
	200

	11. 
	Расчетные счета
	2141405

	12. 
	Амортизация основных средств
	93807

	13. 
	Задолженность покупателей за отгруженную продукцию
	10200

	14. 
	Задолженность перед поставщиками и подрядчиками
	189180

	15. 
	Собственные акции, выкупленные  акционеров
	(40000)

	16. 
	Добавочный капитал
	97350

	17. 
	Краткосрочные финансовые вложения
	300

	18. 
	Задолженность подотчетных лиц
	200

	19. 
	Краткосрочные кредиты
	87000

	20. 
	Задолженность по оплате труда
	150000

	21. 
	Задолженность по налогам и сборам
	55017

	22. 
	Задолженность перед государственными внебюджетными фондами
	39000

	23. 
	Нераспределенная прибыль
	240000

	24. 
	Доходы будущих периодов
	50000


Расшифровка остатков отдельных синтетических счетов ОАО «Светлана» на 01.01.2010 г.

Вариант № 1.

Расшифровка остатка счета 43 «Готовая продукция»

	Наименование продукции
	Единица измерения
	Цена, руб.
	Количество
	Сумма, руб.

	Станок МР-24
	шт.
	10050
	10
	100500

	Станок МТ-14
	шт.
	9875
	16
	158000

	ИТОГО
	
	
	26
	258500


Вариант № 2.

Расшифровка остатка счета 43 «Готовая продукция»

	Наименование продукции
	Единицы измерения
	Цена, руб.
	Количество
	Сумма, руб.

	Станок МР-24
	шт.
	8500
	4
	34000

	Станок МТ-14
	шт.
	6750
	4
	27000

	ИТОГО
	
	
	8
	61000


Вариант № 1.

Расшифровка остатка к счету 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»

	Наименование поставщика
	Сумма, руб.

	ЗАО «Прогресс»
	69100

	ЗАО «Электросталь»
	90080

	ОАО «Сталепрокатный завод»
	50000


Вариант № 2.
Расшифровка остатка к счету 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками»

	Наименование поставщика
	Сумма, руб.

	ЗАО «Прогресс»
	50080

	ЗАО «Электросталь»
	49100

	ОАО «Сталепрокатный завод»
	90000


Вариант № 1.

Расшифровка остатка к счету 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками»

	Наименование покупателя
	Сумма, руб.

	ЗАО «Луч»
	125000

	ЗАО «Машиностроитель»
	84180

	ЗАО «Электрон»
	


Вариант № 2.

Расшифровка остатка к счету 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками»

	Наименование покупателя
	Сумма, руб.

	ЗАО «Луч»
	90130

	ЗАО «Машиностроитель»
	119050

	ЗАО «Электрон»
	


Расшифровка остатка счета 71 «Расчеты с подотчетными лицами»

	Фамилия подотчетного лица
	Сумма, руб.

	Иванов П.Г.
	-

	Петров А.С.
	-

	Лужков С.Г.
	-

	Андреева А.Д.
	185


Хозяйственные операции за январь 2010 г. (для вариантов I-II)
	№ п/п
	Содержание хозяйственной операции
	Сумма, руб.

	1.
	Выписка из расчетного счета от 11.01.2010 г.

Приходный кассовый ордер №1

Получено в кассу с расчетного счета:

для выплаты заработной платы

на командировочные расходы

на хозяйственные нужды
	100000

10000

12000

	2.
	Расходный кассовый ордер № 1 от 12.01.2010 г.

Выдано на командировочные расходы менеджеру 

Петрову А.С.
	6000

	3.
	Расходный кассовый ордер № 2 от 12.01.2010 г.

Выдано на хозяйственные расходы начальнику отдела снабжения Иванова П.Г.
	12000

	4.
	Расходный ордер № 3 от 11.01.2010 г.

Платежные ведомости

Выдана заработная плата
	88270

	5.
	Платежные ведомости

Депонирована заработная плата
	11730

	6.
	Расходный кассовый ордер № 4 от 14.01.2010
Выписка из расчетного счета: 

объявление на взнос наличными

Депонированная заработная плата сдана на расчетный счет
	11730

	7.
	Утвержден авансовый отчет менеджера Петрова А.С. № 1 от 18.01.2010г. о командировке
	5000

	8.
	Приходной кассовый ордер № 2

Остаток неиспользованного аванса внесен Петровым А.С. в кассу
	1000

	9.
	Утвержден авансовый отчет начальника отдела снабжения Иванова П.Г.
Приобретены материалы
	12000

	10.
	Выписка с расчетного счета
Перечислен бюджету налог на доходы
	13000

	11.
	Выписка с расчетного счета
Получен аванс от покупателя ЗАО «Электрон»
	118000

	12.
	Расходный кассовый ордер № 5 от 18.01.2010
Выдано на командировочные расходы работнику цеха № 1 Лужкову В.П.
	4000

	13.
	Расчет бухгалтерии
Начислен НДС  с суммы полученного аванса ЗАО «Электрон»
	18000


Вариант 1. Учет материалов.
Учетная политика с применением счетов 15 «Заготовление и приобретение материальных ценностей» и 16 «Отклонение в стоимости материальных ценностей»

	№ п/п
	Содержание хозяйственных операций
	Сумма, руб.

	14.
	Приходный ордер № 1 от 11.01.2010 г.
ЗАО «Прогресс»

Учетная цена 450 руб. за 1 кг. материалов, 500 кг.
	225000

	15.
	Акцептовано платежное требование, счет-фактура за поступившие материалы от 11.01.2010 г.
НДС
	250000

45000

	16.
	Выписка с расчетного счета от 18.01.2010 г.
Оплачены материалы ЗАО «Прогресс»
	295000

	17.
	Книга покупок от 11.01.2010 г.
НДС ЗАО «Прогресс» принят к вычету
	45000

	18.
	11.01.2010 г.
Акцептован счет, счет-фактура автобазы № 1 за доставку материалов от ЗАО «Прогресс»
 в т.ч. НДС
	94400

14400

	19.
	Книга покупок, счет-фактура автобазы № 1
НДС принят к вычету
	14400

	20.
	Поставщик ЗАО «Электросталь»
Приходный ордер № 2 

Учетная стоимость по 500 руб. за 1 кг., 900 кг.
	450000

	21.
	Поступили расчетные документы от ЗАО «Электросталь» за поступившие материалы
Счет, счет-фактура от 20.01.2010г.

Стоимость материалов
	500000

	22.
	НДС по приобретенным материалам принять к учету
	90000

	23.
	Выписка с расчетного счета от 21.01.2010 г.
Перечислено ЗАО «Электросталь» за поступившие материалы
	590000

	24.
	Книга покупок 
НДС ЗАО «Электросталь» принят к вычету
	90000

	25.
	Лимитно-заборная карта № 1.

Отпущены материалы на производство по учетным ценам:

станка МР-24

станка МТ-14
	250000

200000

	26.
	Справка бухгалтерии:

Списываются отклонения фактической себестоимости приобретенных материалов от учетных цен 

на производство МР-24

на производство МТ-14
	?

?


Вариант 2.

Учетная политика с применением счета 10 «Материалы»

	№ п/п
	Содержание хозяйственной операции
	Сумма, руб.

	14.
	Акт приема-передачи материалов от 18.01.2010 г.

Поступили материалы от ЗАО «Прогресс» в качестве вклада в уставной капитал
	400000

	15.
	19.01.2010 г.

Акцептовано платежное требование от завода «Электросталь», счет-фактура за материалы, стоимость материалов 

НДС
	240000

43200

	16.
	19.01.2010 г.

Принят к вычету НДС, книга покупок
	43200

	17.
	20.01.2010 г.

Утвержден авансовый отчет начальника отдела снабжения Иванова П.Г.
Приобретены материалы
	11000

	18.
	Приходный кассовый ордер от 20.01.2010 г.
Остаток неиспользованного аванса Иванов П.Г. внес в кассу
	1000

	19.
	Выписка с расчетного счета 20.01.2010 г.
Перечислено заводу «Электросталь» за материалы
	283200

	20.
	19.01.2010 г.
Принят к оплате счет, счет-фактура «Мосавтотранс» за доставку материалов от завода «Электросталь», транспортные услуги

НДС
	15000

2700

	21.
	20.01.2010 г.
Книга покупок

Принят к вычету НДС
	2700

	22.
	Лимитно-заборная карта № 2
Отпущены материалы на производство:

станка МР-24

станка МТ-14
	

	
	
	300000

350000

	23.
	20.01.2010 г.
Выписка с расчетного счета

Перечислено «Мосавтотранс» за доставку материалов
	17700


Вариант 1.

Учет процесса производства готовой продукции.

	1
	2
	3

	27.
	Ведомость распределения заработной платы:

Начислена заработная плата рабочим цеха №1 за январь
	400000

	28.
	Ведомость распределения заработной платы:

Начислена заработная плата рабочим цеха № 2 за январь
	300000

	29.
	Ведомость распределения заработной платы:

Начислена заработная плата рабочим по обслуживанию оборудования за январь
	200000

	30.
	Ведомость распределения заработной платы:
Начислена заработная плата работникам заводоуправления за январь
	100000

	31.
	Расчет бухгалтерии 
Произведены начисления страховых взносов (26 %)

цех № 1

цех № 2

рабочим по обслуживанию оборудования

работникам заводоуправления
	?

?

?

?

	32.
	Акцептовано платежное требование № 11, счет, счет-фактура № 19 «Энергосбыт» от 20.01.2010 г. в т.ч. НДС
Потребление электроэнергии:

в цех № 1

в цех № 1

Потребление электроэнергии в заводоуправлении
	14160

5000

6000

1000

	33.
	Выписка из расчетного счета от 21.01.2010
Оплачено платежное требование № 11
	14160

	34.
	Книга покупок НДС принят к вычету
	2160

	35.
	Начислена амортизация по основным средствам:
оборудования цеха № 1

оборудования цеха № 2

зданий производственных цехов

здания аппарата управления
	30000

20000

20000

8000

	36.
	Ведомость распределения общепроизводственных расходов.

Списаны общепроизводственные расходы пропорционально заработной плате рабочих:

на производство изделий

МР-24

МТ-14
	?

?

	37.
	Ведомость распределения общехозяйственных расходов
Списаны общехозяйственные расходы пропорционально заработной плате рабочих:

на производство изделий

МР-24

МТ-14
	?

?

	38.
	Ведомость выпуска продукции цеха № 1
Сдана на склад готовая продукция МР-24
	500000

	39.
	Ведомость выпуска продукции цеха № 2 
Сдана на склад готовая продукция МТ-14
	450000


Вариант 2.

Учет процесса производства готовой продукции

	№ п/п
	Наименование хозяйственных операций
	Сумма, руб.

	24.
	Ведомость распределения заработной платы:
	

	25.
	Начислена заработная плата рабочим цеха № 1 за январь
	350 000

	26.
	Начислена заработная плата рабочим цеха № 2 за январь
	270 000

	27.
	Начислена заработная плата рабочим по обслуживанию оборудования
	30 000

	28.
	Начислена заработная плата работникам заводоуправления
	80 000

	29.
	Расчет бухгалтерии:

произведены начисления страховых взносов на социальное страхование, пенсионное страхование, медицинское страхование (26 %)

рабочим цеха № 1

рабочим цеха № 2

рабочим по обслуживанию оборудования

работникам заводоуправления
	?

?

?

?

	30.
	Утвержден авансовый отчет № 3 от 24.01.2010 г.

Лужкова В.П.
	3500

	31.
	Приходный кассовый ордер № 3 от 24.01.2010 г.
Остаток неиспользованной суммы аванса внесен в кассу Лужковым В.П.
	500

	32.
	Акцептовано платежное требование № 11, счет, счет-фактура № 19 «Энергосбыт» от 21.01.2010 г.  с НДС
в т.ч. 

потребление электроэнергии:

в цехе № 1

в цехе № 2

в заводоуправлении
	17700
7000

6500

1500

	33.
	Начислена амортизация по основным средствам:
оборудование цеха № 1

оборудование цеха № 2

зданий производственных цехов

здания аппарата управления
	35000

30000

23000

9000

	34.
	Ведомость распределения общепроизводственных расходов

Списаны общепроизводственные расходы пропорционально заработной плате рабочих:

на производство изделий

МР-24

МТ-14
	?

?

	35.
	Ведомость выпуска продукции цеха № 1
Сдана на склад готовая продукция МР-24
	550000

	36.
	Ведомость выпуска продукции цеха №2
сдана на склад готовая продукция МТ-14
	500000

	37.
	Справка-расчёт бухгалтерии: списаны общехозяйственные расходы в себестоимость проданной продукции
	?


Вариант 1.

Учет процесса продажи изделия МТ-14.

	№ п/п
	Содержание хозяйственных операций
	Сумма, руб.

	40.
	23.01.2010
Отгружена готовая продукция МТ-14 покупателю ЗАО «Машиностроитель», счет, счет-фактура (признана выручка) 

в том числе НДС
	649000

99000

	41.
	Начислен бюджету НДС (счет-фактура)
	99000

	42.
	Списана себестоимость реализованной продукции
	300000

	43.
	Выписка с расчетного счета от 29.01.2010 г.
Поступили денежные средства от ЗАО «Машиностроитель» за продукцию МТ-14
	649000

	44.
	Выписка с расчетного счета от 29.01.2010 г.

Перечислен бюджету НДС  
	99000

	45.
	Отражен финансовый результат от продажи МТ-14
	?


Вариант 2.

Учет процесса продажи изделия МР-24

	38.
	22.01.2010г. 

Отгружена готовая  продукция покупателю ЗАО «Луч», счет, счет-фактура (признана выручка), 

в т.ч. НДС
	708000

108000

	39.
	начислен бюджету НДС (счет-фактура)
	108000

	40.
	списана себестоимость реализованной продукции МР-24
	400000

	41.
	отражен финансовый результат от продажи МР-24 
	?

	42.
	выписка с расчетного счета от  28.01.2010г. Поступили денежные средства от ЗАО «Луч» за продукцию МР-24 
	708000

	43.
	выписка с расчетного счета от 20.01.2010г. 

Перечислен бюджету НДС 
	108000

	44.
	Выписка банка с расчетного счета 26.01.10 г. перечислено банку за расчетно-кассовое обслуживание.
	1000


Исходные данные для выполнения задания V. «Инвентаризация имущества и финансовых обязательств»

1.  Инвентаризационная комиссия  в составе: председатель комиссии – Кондратьев И.В. (финансовый директор); члены комиссии – Шведова Н.И. (бухгалтер), Грачев С.А. – начальник отдела маркетинга.

2. Согласно приказу № 41 от 20 ноября 2009 г. сроки проведения 
Инвентаризации -  с 1 по 26 декабря 2009 г.
Требуется:

1. Составить приказ генерального директора Сидорова И.П.о создании инвентаризационной комиссии по проведению инвентаризации имущества и сроках её проведения.

2. Отразить хозяйственные операции на счетах бухгалтерского учета.

	№ п/п
	Наименование имущества
	Единица измерения
	Цена, руб.
	Наличие ценностей

	
	
	
	
	фактическое
	по данным бухгалтерского учета

	
	
	
	
	кол-во
	сумма, руб.
	кол-во
	сумма, руб.

	1
	Наличные денежные средства
	-
	-
	-
	1000
	-
	1050

	2
	Прутки
	кг.
	450
	100
	45000
	120
	54000

	3
	Станки МТ-14
	шт.
	6750
	10
	67500
	9
	60750
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6. Муравицкая Н.К. Тесты по бухгалтерскому учету: теория бухгалтерского учета; бухгалтерский финансовый учет; управленческий учет; бухгалтерская финансовая отчетность: Учебное пособие/ Н.К. Муравицкая, Г.И. Лукьяненко; Под редакцией Т.В. Воропаевой. - М.: Финансы и статистика, 2008. 
7. Финансовый учет: Учебник для студ. Вузов по эконом. Спец./ авт. колл.: В.Г. Гетьман, В.А. Терехова, Л.З. Шнейдман и др.; под ред В.Г. Гетьмана. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: Финансы и статистика, 2005.

б) дополнительная:

1. Кутер М.И. Теория бухгалтерского учета: Учебник. – 3-е изд., перераб. и доп. – М.: Финансы и статистика, 2007.
2. Электронная версия ИПС «Консультант плюс», «Гарант».

3. Журналы «Бухгалтерский учет», «Расчеты», «Бухгалтерский учет и налоги».

4. Газеты «Финансовая газета», «Экономика и Жизнь», «Учет. Налоги. Право.».

5. Интернет ресурсы: WWW.minfin.ru; WWW.ipbr.ru
Приложения

Приложение 1

1. Классификация имущества организации по составу

	Группы имущества 
	Подгруппы имущества 
	Состав имущества 
	Сумма, руб. 

	Внеоборотные активы 
	Основные средства  
	
	

	
	Нематериальные активы 
	
	

	
	Вложения во внеоборотные активы
	
	

	
	Долгосрочные финансовые вложения 
	
	

	
	Итого 
	
	

	Оборотные активы 
	Материально-производственные запасы 
	
	

	
	Незавершенное производство 
	
	

	
	Расходы будущих периодов 
	
	

	
	Средства в расчетах 
	
	

	
	Денежные средства 
	
	

	
	Краткосрочные финансовые вложения 
	
	

	
	Итого 
	
	

	
	Всего имущества 
	
	


Приложение 2

Классификация имущества организации по источникам образования 
	Группы источников 
	Подгруппы источников 
	Состав источников 
	Сумма, руб. 

	Собственный капитал 
	Уставный капитал 
	
	

	
	Добавочный капитал 
	
	

	
	Резервный капитал 
	
	

	
	Нераспределенная прибыль 
	
	

	
	Резервы предстоящих расходов 
	
	

	
	Амортизация внеоборотных активов 
	
	

	
	Целевое финансирование 
	
	

	
	Оценочные резервы 
	
	

	
	Итого 
	
	

	Привлеченный капитал 
	Займы и кредиты 
	
	

	
	Кредиторская задолженность 
	
	

	
	Обязательства по распределению 
	
	

	
	Итого 
	
	

	
	Всего источников 
	
	


Приложение 3
Бухгалтерский баланс
	на
	
	20
	
	 г.
	Коды

	Форма № 1 по ОКУД
	0710001

	Дата (год, месяц, число)
	
	
	

	Организация
	
	по ОКПО
	

	Идентификационный номер налогоплательщика
ИНН
	

	Вид деятельности
	
	по ОКВЭД
	

	Организационно-правовая форма/форма собственности
	
	
	
	

	
	по ОКОПФ/ОКФС
	
	

	Единица измерения: тыс. руб./млн. руб. (ненужное зачеркнуть)
 по ОКЕИ
	384/385

	Местонахождение (адрес)
	
	
	

	
	
	

	
Дата утверждения
	

	
Дата отправки (принятия)
	


	Актив
	Код по-
казателя
	На начало отчетного года
	На конец отчет-
ного периода

	1
	2
	3
	4

	I. ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ

Нематериальные активы
	110
	
	

	Основные средства
	120
	
	

	Незавершенное строительство
	130
	
	

	Доходные вложения в материальные ценности
	135
	
	

	Долгосрочные финансовые вложения
	140
	
	

	Отложенные налоговые активы
	145
	
	

	Прочие внеоборотные активы
	150
	
	

	Итого по разделу I
	190
	
	

	II. ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ

Запасы
	210
	
	

	в том числе:

сырье, материалы и другие аналогичные ценности
	211
	
	

	животные на выращивании и откорме
	212
	
	

	затраты в незавершенном производстве
	213
	
	

	готовая продукция и товары для перепродажи
	214
	
	

	товары отгруженные
	215
	
	

	расходы будущих периодов
	216
	
	

	прочие запасы и затраты
	217
	
	

	Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям
	220
	
	

	Дебиторская задолженность (платежи по которой ожидаются более чем через 12 месяцев после 
отчетной даты)
	230
	
	

	в том числе покупатели и заказчики
	231
	
	

	Дебиторская задолженность (платежи по которой ожидаются в течение 12 месяцев после отчетной 
даты)
	240
	
	

	в том числе покупатели и заказчики
	241
	
	

	Краткосрочные финансовые вложения
	250
	
	

	Денежные средства
	260
	
	

	Прочие оборотные активы
	270
	
	

	Итого по разделу II
	290
	
	

	БАЛАНС
	300
	
	


	Пассив
	Код по-
казателя
	На начало 
отчетного периода
	На конец отчет-
ного периода

	1
	2
	3
	4

	III. КАПИТАЛ И РЕЗЕРВЫ

Уставный капитал
	410
	
	

	Собственные акции, выкупленные у акционеров
	411
	()
	()

	Добавочный капитал
	420
	
	

	Резервный капитал
	430
	
	

	в том числе:

резервы, образованные в соответствии 
с законодательством
	431
	
	

	резервы, образованные в соответствии 
с учредительными документами
	432
	
	

	Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)
	470
	
	

	Итого по разделу III
	490
	
	

	IV. ДОЛГОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА

Займы и кредиты
	510
	
	

	Отложенные налоговые обязательства
	515
	
	

	Прочие долгосрочные обязательства
	520
	
	

	Итого по разделу IV
	590
	
	

	V. КРАТКОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА

Займы и кредиты
	610
	
	

	Кредиторская задолженность
	620
	
	

	в том числе:

поставщики и подрядчики
	621
	
	

	задолженность перед персоналом организации
	622
	
	

	задолженность перед государственными внебюджетными фондами
	623
	
	

	задолженность по налогам и сборам
	624
	
	

	прочие кредиторы
	625
	
	

	Задолженность перед участниками (учредителями) 
по выплате доходов
	630
	
	

	Доходы будущих периодов
	640
	
	

	Резервы предстоящих расходов
	650
	
	

	Прочие краткосрочные обязательства
	660
	
	

	Итого по разделу V
	690
	
	

	БАЛАНС
	700
	
	

	СПРАВКА о наличии ценностей,
учитываемых на забалансовых счетах
	
	
	

	Арендованные основные средства
	910
	
	

	в том числе по лизингу
	911
	
	

	Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение
	920
	
	

	Товары, принятые на комиссию
	930
	
	

	Списанная в убыток задолженность неплатежеспособность дебиторов
	940
	
	

	Обеспечения обязательств и платежей полученные
	950
	
	

	Обеспечения обязательств и платежей выданные
	960
	
	

	Износ жилищного фонда
	970
	
	

	Износ объектов внешнего благоустройства и других аналогичных объектов
	980
	
	

	Нематериальные активы, полученные в пользование
	990
	
	

	
	
	
	


	Руководитель
	
	
	
	Главный 
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	бухгалтер
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.


Приложение 4.

Журнал регистрации хозяйственных операций за ___ месяц  20__года.

	№
	Содержание операции
	Сумма, руб.
	Корреспондирующие счета

	
	
	
	дебет
	кредит

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	

	Итого
	
	
	


Приложение 5.
Схема счетов бухгалтерского учета.

	Для активных счетов

Д         код и наименование счета                     К
	
	Для пассивных счетов

Д         код и наименование счета                     К

	Сн
	
	
	
	Сн

	
	
	
	
	

	об
	об
	
	об
	об

	Ск
	
	
	
	Ск


Приложение 6
Шахматная оборотная ведомость

	кредит 

дебет 
	01 
	02
	10
	
	
	Итого по Дебету 

	01

02

03

…


	
	
	
	
	
	

	Итого по кредиту 
	
	


Оборотные ведомости по аналитическим счетам взять из рабочей тетради по дисциплине «Бухгалтерский учет».
Приложение 7

Оборотная ведомость за период с 01.01.2010г. по 31.01.2010г.

	Номер счета 
	Наименование счета 
	Остаток на 01.01.2010г. 
	Оборот за январь
	Остаток на 31.01.2010г. 

	
	
	Дебет 
	Кредит 
	Дебет 
	Кредит 
	Дебет 
	Кредит 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого 
	
	
	
	
	
	


	Главный 
	
	
	

	бухгалтер
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 8.

	№ п/п
	Содержание хоз операции
	Изменения в бухгалтерском балансе
	Тип изменения
	Сумма в рублях

	
	
	актив
	пассив
	
	

	
	
	Увеличение (наименование раздела, статьи)
	Увеличение (наименование раздела, статьи)
	Увеличение (наименование раздела, статьи)
	Увеличение (наименование раздела, статьи)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 9
ПЛАН СЧЕТОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНИЗАЦИЙ
(в ред. Приказов Минфина РФ от 07.05.2003 №38н, от 18.09.2006 № 115н)

	Наименование счета
	Номер счета
	Номер и наименование субсчета

	1
	2
	3

	Раздел 1  Внеоборотные активы

	Основные средства
	01
	По видам основных средств

	Амортизация основных средств
	02
	 

	Доходные вложения в материальные ценности
	03
	По видам материальных ценностей

	Нематериальные активы
	04
	По видам нематериальных активов и по расходам на научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы

	Амортизация нематериальных активов
	05
	 

	---
	06
	 

	Оборудование к установке
	07
	 

	Вложения во внеоборотные активы
	08
	1. Приобретение земельных участков

	
	
	2. Приобретение объектов природопользования

	
	
	3. Строительство объектов основных средств

	
	
	4. Приобретение объектов основных средств

	
	
	5. Приобретение нематериальных активов

	
	
	6. Перевод молодняка животных в основное стадо

	
	
	7. Приобретение взрослых животных

	
	
	8. выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ

	Отложенные налоговые активы
	09
	 

	Раздел 2 Производственные запасы

	Материалы
	10
	1. Сырье и материалы

	 
	 
	2. Покупные полуфабрикаты и комплектующие изделия, конструкции и детали

	 
	 
	3. Топливо

	 
	 
	4. Тара и тарные материалы

	 
	 
	5. Запасные части

	 
	 
	6. Прочие материалы

	 
	 
	7, Материалы, переданные в переработку на сторону

	 
	 
	8. Строительные материалы

	 
	 
	9. Инвентарь и хозяйственные принадлежности

	 
	 
	10. Специальная оснастка и специальная одежда на складе

	 
	 
	11. Специальная оснастка и специальная одежда в эксплуатации

	Животные на выращивании
	11
	 

	---
	 
	 

	---
	 
	 

	Резервы под снижение стоимости материальных ценностей
	14
	 

	заготовление и приобретение материальных ценностей
	15
	 

	Отклонение в стоимости материальных ценностей
	16
	 

	---
	17
	 

	---
	18
	 

	Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям
	19
	1. Налог на добавленную стоимость при приобретении основных средств

	 
	 
	2. Налог на добавленную стоимость по приобретенным нематериальным активам

	 
	 
	3. Налог на добавленную стоимость по приобретенным материально-производственным запасам

	Раздел 3 Затраты на производство

	Основное производство
	20
	 

	Полуфабрикаты собственного производства
	21
	 

	---
	22
	 

	Вспомогательные производства
	23
	 

	---
	24
	 

	Общепроизводственные расходы
	35
	 

	Общехозяйственные расходы
	26
	 

	---
	27
	 

	Брак в производстве
	28
	 

	Обслуживающие производства и хозяйства
	29
	 

	---
	30
	 

	---
	31
	 

	---
	32
	 

	---
	33
	 

	---
	34
	 

	---
	35
	 

	---
	36
	 

	---
	37
	 

	---
	38
	 

	---
	39
	 

	Раздел 4 Готовая продукция и товары

	Выпуск продукции (работ, услуг)
	40
	 

	Товары
	41
	1. Товары на складах

	
	
	2. Товары в розничной торговле

	
	
	3. Тара под товаром и  порожняя

	
	
	4. Покупные изделия

	Торговая наценка42
	 
	 

	Готовая продукция
	43
	 

	Расходы на продажу
	44
	 

	Товары отгруженные
	45
	 

	Выполненные этапы по незавершенным работам
	46
	 

	---
	47
	 

	---
	48
	 

	---
	49
	 

	Раздел 5 Денежные средства

	Касса
	50
	1. Касса организации

	
	
	2. Операционная касса

	
	
	3. Денежные документы

	Расчетные счета
	51
	 

	Валютные счета
	52
	 

	---
	53
	 

	---
	54
	 

	Специальные счета в банках
	55
	1. Аккредитивы

	
	
	2. Чековые книжки

	---
	56
	 

	Переводы в пути
	57
	 

	Финансовые вложения
	58
	1. Паи и акции

	
	
	2. Долговые ценные бумаги

	
	
	3. Предоставленные займы

	
	
	4. Вклады по договору простого товарищества

	Резервы под обесценение финансовых вложений
	59
	 

	Раздел 6 Расчеты

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками
	60
	 

	---
	61
	 

	Расчеты с покупателями и заказчиками
	62
	 

	Резервы по сомнительным долгам
	63
	 

	---
	64
	 

	---
	65
	 

	Расчеты по краткосрочным кредитам и займам
	66
	По видам кредитов и займов

	Расчеты по долгосрочным кредитам и займам
	67
	По видам кредитов и займов

	Расчеты по налогам и сборам
	68
	По видам налогов и сборов

	Расчеты по социальному страхованию и обеспечению
	69
	1. Расчеты по социальному страхованию

	
	
	2. Расчеты по социальному обеспечению

	
	
	3. Расчеты по обязательному медицинскому страхованию

	Расчеты с персоналом по оплате труда
	70
	 

	Расчеты с подотчетными лицами
	71
	 

	---
	72
	 

	Расчеты с персоналом по прочим операциям
	73
	1. Расчеты по предоставленным займам

	
	
	2. Расчеты по возмещению материального ущерба

	---
	74
	 

	Расчеты с учредителями
	75
	1. Расчеты по вкладам в уставный(складочный) капитал

	
	
	2. Расчеты по выплате доходов

	Расчеты с разными дебиторами и кредиторами
	76
	1. Расчеты по имущественному и личному страхованию

	
	
	2. Расчеты по претензиям

	
	
	3. Расчеты по причитающимся дивидендам и другим доходам

	
	
	4. Расчеты по депонированным суммам

	Отложенные налоговые обязательства
	77
	 

	---
	78
	 

	Внутрихозяйственные расчеты
	79
	1. Расчеты по выделенному имуществу

	
	
	2. Расчеты по текущим операциям

	
	
	3. Расчеты по договору доверительного управления имуществом

	Раздел 7 Капитал

	Уставный капитал
	80
	 

	Собственные акции(доли)
	81
	 

	Резервный капитал
	82
	 

	Добавочный капитал
	83
	 

	Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)
	84
	 

	---
	85
	 

	Целевое финансирование
	86
	По видам финансирования

	---
	87
	 

	---
	88
	 

	---
	89
	 

	Раздел 8 Финансовые результаты

	Продажи
	90
	1. Выручка

	
	
	2. Себестоимость продаж

	
	
	3. Налог на добавленную стоимость по приобретенным материально-производственным запасам

	
	
	4. Акцизы

	
	
	9. Прибыль/убыток от продаж

	Прочие доходы и расходы
	91
	1. Прочие доходы

	
	
	2. Прочие расходы

	
	
	9. Сальдо прочих доходов и расходов

	---
	92
	 

	---
	93
	 

	Недостачи от потери и порчи ценностей
	94
	 

	---
	95
	 

	Резервы предстоящих расходов
	96
	По видам резервов

	Расходы будущих периодов
	97
	По видам расходов

	Доходы будущих периодов
	98
	1. Доходы, полученные в счет будущих периодов

	
	
	2. Безвозмездные поступления

	
	
	 3. Предстоящие поступления задолженности по недостачам, выявленным за прошлые годы

	
	
	4. Разница между суммой, подлежащей взысканию с виновных лиц, и балансовой стоимостью по недостачам ценностей

	Прибыли и убытки
	99
	 

	Забалансовые счета

	Арендованные основные средства
	001
	 

	Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение
	002
	 

	Материалы, принятые на переработку
	003
	 

	Товары, принятые на комиссию
	004
	 

	Оборудование, принятое для монтажа
	005
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